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Raiffeisen Vallalkozéi Aktiv Szamlak nyitasahoz szikséges dokumentumok

Ugyféltipus Szilkséges dokumentumok
1. | Korlatolt feleldsségli | o Cégkivonat/Végzés
tarsaség (Kft.) o Tdrsasdgi szerzédés
o Aldirési cimpélddany/Aldiras-minta
2. | Egyéni véllalkozd o Ugyfél adatok nyilvéntartési szém, vagy adészdm alapjdn t6rténd lekérdezése az aldbbi honlapon:
http://www.nyilvantarto.hu/kekkh /kozos/index.php
3. | Betéti tarsaség (Bt.) o Cégkivonat/Végzés

o Aldirési cimpéldany/Aldirds-minta
o Tdrsasdgi szerz8dés

4. | Részvénytdrsasdg o Cégkivonat/Végzés
(Zrt., Nyrt.) o Alapité okirat
o Aldirési cimpélddny/Aldirds-minta
5. | Adészdmmal e Addszdm igazoldsa
rendelkezé
magdnszemély
6. Ugy\/éd| iroda ° Al(]pl,fé okirat

o Ugyvédi igazolvany vagy amennyiben az igyvédi igazolvény kidllitésa folyamatban van, akkor
elfogadjuk az illetékes Ugyvédi kamara tanisitvanydt, igazoldsét az Ugyvédi tevékenység
folytatasardl, de az elkészilt igazolvanyt utélag be kell mutatni

o Az illetékes Ugyvédi kamara 30 napndl nem régebbi igazoldsa arrdl, hogy az igyvédi iroda az
ugyvédek néviegyzékében szerepel

7. | Egyéni igyvéd o Ugyvédi igazolvany vagy amennyiben az igyvédi igazolvény kidllitsa folyamatban van, akkor
elfogadjuk az illetékes Ugyvédi kamara tanisitvanydt, igazoldsét az Ugyvédi tevékenység
folytatdsardl, de az elkészilt igazolvényt utélag be kell mutatni

o Az illetékes Ugyvédi kamara 30 napndl nem régebbi igazoldsa arrél, hogy az tgyvéd az igyvédek
néviegyzékében szerepel



http://www.nyilvantarto.hu/kekkh/kozos/index.php

magyarorszdgi
kdzvetlen

8. | Egyesulet Birésdagi kivonat/Végzés
Alapszabdély (nem kell ré Ggyvédi ellenjegyzés)
Aléirési cimpéldany (amennyiben rendelkezik vele)
Q. | Szocidlis szovetkezet Lasd. a szdvetkezetnél
10. | Egyesilet jogi Birésdgi kivonat/Végzés az Egyesiletrd|
személyiséggel Alapszabdély (nem kell ré Ggyvédi ellenjegyzés)
rendelkezd szervezeti Algirési cimpélddany a szervezeti egység képviseléitdl (amennyiben rendelkezik vele)
egysége
11. | Kézkereseti tarsasdg Cégkivonat/Végzés
(Kkt.) Algirdsi cimpéldany/Al&irds-minta
Alapité okirat
12. | Alapitvdny Birésdgi kivonat/Végzés
Alapszabdély (nem kell ré tgyvédi ellenjegyzés)
Alégirési cimpélddany ([amennyiben rendelkezik vele)
13. | Szdvetkezet Cégkivonat/Végzés
Aléirési cimpéldany/Aléirés-minta
Alapité okirat
14. | Alapitvény jogi Birésdgi kivonat/Végzés az Alapitvényrdl
személyiséggel Alapszabdly (nem kell ré Ggyvédi ellenjegyzés)
rendelkezd szervezeti Algirési cimpélddany a szervezeti egység képviseléitdl (amennyiben rendelkezik vele)
egysége
15. | Sportegyesilet Lasd az egyesilemnél
16. | Kilfsldi véllalkozas A fidktelep magyarorszdgi Cégkivonata/Végzése
magyarorszdgi A fidktelep alapité okirata
fidktelepe Aléirési cimpéldéany/Aldirds-minta
A kilfsldi anyavdllalat Cégkivonata (+ apostille)
Anyavdllalatok fidktelepeinek esetében az anyavdllalat alapité okirata,
17. | Egyéni cég Cégkivonat/Végzés
Alapité okirat Aléirdsi cimpéldény/Aléirds-minta
18. | Kilfsldi véllalkozas A képviselet magyarorszagi Cégkivonata/Végzése

A magyarorszdgi képviselé aldirdsi cimpéldanya/aléirds-mintdja
A kilfsldi anyavdllalat Cégkivonata (+ apostille)




kereskedelmi e Anyavdllalat alapité okirata.
képviselete

19. | Ostermeld e Mezdgazdasdgi 6stermeldi igazolvany, az igazolvanynak része a mezégazdasdgi OGstermeldi
bevételek nyilvéntartdséra rendszeresitett, az adott évre érvényesitett betétlap.

20. | Alakulé gazdasdgi o Tdrsasdgi szerz8dés

tarsaségok és alakulé | e  Aldirdsi cimpéldany/Aldirds-minta

szdvetkezet o TanUsitvény (név, székhely, adészdm, cégjegyzékszdm, statisztikai szdmiel)
o Erkeztetett elekironikus bejegyzési kérelem (es3) és mellékletei

o Elektronikus tértivevény (et3)

Minden igyfélnél kotelezé kézés dokumentumok:

A torvényes képviseletre jogosult személy(ek), az aldirdskartonon bejelentett meghatalmazott banki aldirék és a kapcsolattarték, valamint a
beazonositott tényleges tulajdonosok személyazonosité dokumentumai.

o Cégszerien aléirt tulajdonosi szerkezetet bemutatd dbra, melynek tartalmaznia kell a tulajdonos nevét, a bejegyzés orszdgdt és a tulajdoni hényadot
az ugyféltél kiindulva a végsé tényleges tulajdonosig (kivéve egyéni vdllalkozé, Sstermeld, egyéni cég, csalddi gazddalkodd).

Természetes személy esetén a személyazonossdg igazolé ellenérzése érdekében az aldbbi okiratok bemutatdsa szikséges:

magyar dllampolgér személyazonossdg igazoldsdra alkalmas hatésagi igazolvanya és lakcimet igazolé hatésdgi igazolvanya,

kilfoldi természetes személy Utlevele vagy személyi azonosité igazolvénya, feltéve hogy az magyarorszdagi tartézkoddsra jogosit vagy tartézkoddsi
jogot igazolé okmdnya vagy tartézkoddsra jogosité okmdnya.

Altalénos elvarasok, eléirasok, fogalmak:
Masolatok: az eredeti dokumentumokrél személyes kapcsolattartéja készit mésolatot

Cégkivonat: a székhely szerinti megyei birdésagtdl, vagy a Févdrosi Biréségtdl, mint cégbirdsagtdl szdrmazd, 30 napndl nem régebbi cégkivonat VAGY a
bankfidkban lekért, 30 napndl nem régebbi hiteles Dataxa rendszerbél kinyomtatott cégkivonat VAGY a kézjegyzd dltal az Igazségigyi Minisztérium
Céginformdciés és az Elekironikus Cégeljdrasban Kézremikédd Szolgdlatétdl lekért és a kdzjegyzd dltal hitelesitett 30 napnél nem régebbi cégkivonat
Birésagi kivonat: a székhely szerinti megyei birésagtdl, vagy a Févérosi Birésdgtdl szarmazsd, 30 napndl nem régebbi kivonat

Végzés: a székhely szerinti megyei birésagtél, vagy a Févdrosi Birésagtdl szdrmazé, a nyilvantartésba vételrél sz616 30 napndl nem régebbi jogerds végzés



Létesito okirat (tarsasagi szerzodés, alapité okirat, alapszabaly):

A 2017. jinius 264l alkalmazandé 2017. évi Llll. tv. (a pénzmosds és terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérdl és megakaddlyozdsardl) 9.8 (4) alapjdn a
bank, mint szolgdltaté kételes a tényleges tulajdonos személyazonosségéra vonatkozé adat ellendrzésére. A tényleges tulajdonosra vonatkozé informdcidkat
a létesitd okirat tartalmazza. Az ellenérzés érdekében Létesité okirat bekérése kotelezd.

Adészam: az Ugyfél koteles kézolni a szamlanyitdskor, ellendrizhetd kézhiteles nyilvéntartdsokbdl (pl. cégkivonat, EV nyilvantartds, stb.), NAV-él szdrmazéd
eredeti dokumentumrél, vagy ha ez nem lehetséges, akkor a NAV honlapjan. Adészdm ellendrizhetd a http://nav.gov.hu/nav/adatbazisok/adatbleker
cimen. A lekérdezés kinyomtatdsa és a lekérdezés eredményének az igyfél dossziéban torténd elhelyezése szikséges (keltezéssel, alairdssal).

Statisztikai szamjel (KSH szam): az Ugyfél koteles kozolni a szamlanyitdskor, ellenérizheté kozhiteles nyilvéntartdsokbdl (pl. cégkivonat), vagy ha ez
nem lehetséges, akkor a KSH honlapjdn. Gazdaségi szervezetek KSH t6rzsszéma ellendrizheté a http://www.ksh.hu/szamijel cimen. A lekérdezés
kinyomtatdsa és a lekérdezés eredményének az Ugyfél dossziéban t6rténd elhelyezése szikséges (keltezéssel, aldirdssal).

Alairasi cimpéldany: a cégjegyzésre jogosultinak a cég nevében olyan médon, illetve formdban kell aldiria, ahogyan azt a hiteles cégaldirési nyilatkozat
(o kdzjegyzdi aldirds-hitelesitéssel ellatott cimpéldany), illetve az Ugyvéd dltal ellenjegyzett aldirds-minta tartalmazza. A cimpéldanyon (aldirds-mintdn) - a
létesitd okiratéban foglaltakkal egyezéen - fel kell tintetni a cég nevét, a cégjegyzésre jogosult nevét, lakdhelyét, a képviselet jogcimét (pl. vezetd
tisztségviseld, munkavdllald), a cégjegyzés médjdt, valamint a cégjegyzésre jogosult aldirdsi mintéjét. A cégjegyzésre jogosult munkavéllalé kérésére az
aléirdsi cimpéldényon (aldirds-mintan) a cégnél elltott feladatkdre, beosztdsa is szerepeltethetd.

Aldiras-minta: az igyvéd dltal ellenjegyzett aldirds-minta tartalmi és formai elemeire is irdnyadéak az aldirdsi cimpéldanyndl fent leirtak. Az aléirds-mintat
akkor tudjuk elfogadni, ha azt a bejegyzési/véltozasbejegyzési eljards keretében benyujtotték a cégbirésagra.

A benyijtds igazoldsa 4 médon fogadhaté el:
1. a friss Cégkivonat/Cégmdsolat ezt az informdciét tartalmazza (a cégkivonat 13. rovata Ugyfél kérelem esetén tartalmazhat ilyen bejegyzést);
2. a benyuijtott cégbejegyzési/véltozdsbejegyzési hiteles elektronikus mappa (es3. formdtumban) tartalmazza az aldirds-mintat és az eljaré Ugyvéd dltal
elektronikusan aldirt cégbejegyzési/valtozdsbejegyzési kérelmet és ennek mellékleteit - amely tartalmazza az aldirds-mintdt is -, valamint ennek benydjtasat
igazolé et3. formdtumd igazoldst (digitdlis tértivevény) kell a Bank felé benydijtani;
3. kdzjegyz$ dltal kiadott eredeti igazolds/tanusitvany, amely a cégbiréség adatbdzisa alapjén az aldirds-minta benydjtésat igazolja;
4. az aldirds-mintdt készité Ugyvéd - lehetéleg magdn az aldirds-mintdn - irdsban tett eredeti nyilatkozatdval igazolja, hogy az aldirds-minta a
cégbirdsagra benydjtésra keril/kerdlt.

Forditas: a Bank hivatalos nyelve a magyar és az angol, az ezektdl eltéré nyelven készilt dokumentumokrél forditést kell késziteni a devizakilfsldi cégek

szamlanyitasndl taldlhaté Forditdsi Utmutaté szerint.


http://nav.gov.hu/nav/adatbazisok/adatbleker
http://www.ksh.hu/szamjel

Devizakiilféldi vallalat szamlanyitasi dokumentumai

e acég kilfeldi bejegyzését igazold iratok eredeti példanya, vagy hiteles mésolat (certificate of incorporation) 30 napndl nem régebbi,

o aldiré személyek bemutatott Gtlevelének, vagy (EU dllampolgdrok esetén) személyi igazolvénydnak hiteles fénymésolata (a hitelesitést a referens is
végezheti az eredeti okmény alapjan)

e power of attorney (meghatalmazésok a mo-i képviselék szaméra), eredeti példany, 30 napndl nem régebbi, ha van ilyen és nem deril ki a
cégkivonatbdl

o tdrsasdgi szerzédés, alapité okirat (amennyiben az alapité okirat eredetileg magyarul és az adott orszég nyelven készilt, nem kell hiteles magyar
forditas)

o kézbesitési megbizott azonositdsra alkalmas adatai,

o képviseleti jog megéllapitéséhoz egyéb irat, ha az nem deril ki az el6zéekbél,

e hiteles magyar forditds, amennyiben a dokumentécié nem magyar vagy angol nyelven készilt,

e amennyiben az igyfél tevékenysége engedélykdteles (jellemzéen IFI Ggyfelek esetében), akkor az érintett hatésdg engedélyének masolata

Devizakilfoldi szamlanyitas esetében az alabbi hiteles forditasok fogadhatéak el:

a.) OFFI éltal készitett hiteles forditas

b.) Szakfordité vagy szakfordité lektor dltal készitett hiteles forditds, ahol viszont szikséges bekérni a szakfordité képesitésére vonatkozd
bizonyitvanyt, tekintettel arra, hogy a szakforditék néviegyzéke 2009 oktébere Sta megszint, illetleg igazolvanyt nem kapnak mar,

c.) Kilképviselet dltal végzett forditds, itt fontos arra Ugyelni, hogy szikséges e felilhitelesités vagy sem (CBD TSZ Apostille)

d.) Nyelvi jogositvannyal rendelkezé magyar kézjegyzo dlial hitelesitett forditas (a kdzjegyzdi kamara honlapjdn kell ellenérizni, hogy adott
kdzjegyzd rendelkezik e nyelvi jogositvénnyal vagy sem), http://www.mokk.hu/, a kdzjegyzd keresébe kell beirni az adott kdzjegyzé nevét, és azt
kell ellenérizni, hogy van e nyelvi jogositvanya (a kdzjegyzé neve alatt a nyelvtuddsa lesz feltintetve, ez jelenti azt, hogy van e nyelvi jogositvanya
vagy nincs)

Figyelem: fentiek kizdrélag a Magyarorszdgon végzett forditdsokra vonatkoznak!
Az aldbbi tébldazat tartalmazza a fentieket is és a kilfoldon végzett forditdsokra vonatkozé irdnymutatdst!



http://www.mokk.hu/

Cégdokumentumok magyar nyelvi forditasa és hitelesitése Magyarorszagon (angol nyelvi dokumentumok forditasa nem
szikséges)

Forras Hitelesités targya
OFFI Bdarmely dokumentum
HITELES |Magyar Kéztérsasdg kilképviselete Bdarmely dokumentum
Kézjegyzd Bdarmely dokumentum
Szakfordité/Lektor Kizérélag tarsaségi dokumentumok
(tarsasdgi szerzdés, cégkivonat,
cégjegyzék, stb.)

Cégdokumentumok magyar nyelvi forditasa és hitelesitése kilfoldon

Forras Hitelesités targya
Kulfoldi éllam kilképviselete Barmely dokumentum

HITELES |Koézjegyzd Bdarmely dokumentum
Szakfordité/Lektor Allamonként eltéré szabdlyok lehetnek

Apostille

(A kulfsldon felhaszndldsra kerilé kdzokiratok diplomdciai vagy konzuli hitelesitésének (felilhitelesitésének) mellézésérél Hagdban, az 1961. oktdber 5.
napjdn kelt egyezmény - 1973. évi 11. tvr. alapjdn)

A kilfoldi dokumentumokat o legtobb orszég esetében apostille-lal kell elléni (konzuli feltlhitelesités). Egy kulfoldon kelt kézokiratot akkor
tudunk minden tekintetben hitelesnek elfogadni, ha azt ellatigk apostille-lal.

Ha Ggyfél a kinti magyar konzuldtuson hitelesiti a dokumentumokat / aléirését / azonosité okmanydat, akkor arra nem kell apostille (sem egyéb hitelesités), azt
olyannak kell tekinteni, mintha Magyarorszdgon egy magyar kdzjegyzénél hitelesitette volna.

Ha nem a kinti konzulatuson hitelesiti, hanem pl. kinti kdzjegyzénél, akkor szikség van apostillera, amit a kinti kdzjegyzdnek kell rétennie az iratra, ezt

Magyarorszagon nem tudjdk pétolni. Annyi apostille kell, ahény irat, mivel az apostille hitelesités, az eredeti kozjegyz&i zaradékot hitelesiti feltl, amibél
iratonként csak egy van, dltaldban az &sszefizot, hitelesitett dokumentumok utolsé lapijan.

Nem szikséges a kilfoldon kidllitott kdzokiratokat (pl. birédsdg, addhatésdg vagy kézjegyzd dltal készitett vagy hitelesitett okiratokat) apostille-al ellattatni,
amennyiben a kiallité hatésag orszagaval Magyarorszag e tekintetben kétoldalt nemzetk6zi megallapodast kotott.



