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Vallalkozéi Aktiv Szamlak nyitasahoz szilkséges dokumentumok listaja

Ugyféltipus

Szikséges dokumentumok

Korlatolt felel6sség

tarsasdg (Kft.)

Cégkivonat/Végzés
Tarsasdgi szerz6dés (csak a lent meghatdrozott esetekben kotelezd)

Aldirési cimpélddny/Aldirés-minta

Egyéni véllalkozd

Ugyfél adatok nyilvantartdsi szédm, vagy adészédm alapjén t6rténd lekérdezése az

aldbbi honlapon: http://www.nyilvantarto.hu/kekkh/kozos/index.php

Betéti tarsasdg (Bt.)

Cégkivonat/Végzés
Tarsasdgi szerzddés (csak a lent meghatdrozott esetekben kételezd)

Aléirési cimpéldany/Aldirés-minta

Részvénytdrsaség Cégkivonat/Végzés

(Zrt., Nyrt.) Alapité okirat (csak a lent meghatdrozott esetekben kotelezd)
Aléirési cimpéldany/Aldirés-minta

Adészdmmal Adészdm igazoldsa

rendelkezé

magdnszemély

Ugyvédi iroda

Alapité okirat

Ugyvédi igazolvany vagy amennyiben az tigyvédi igazolvény kidllitasa folyamatban
van, akkor elfogadjuk az illetékes Ugyvédi kamara tanisitvénydt, igazoldsét az tgyvédi
tevékenység folytatasardl, de az elkészilt igazolvanyt utélag be kell mutatni

Az illetékes Ugyvédi kamara 30 napndl nem régebbi igazoldsa arrél, hogy az igyvédi
iroda az Ugyvédek néviegyzékében szerepel

Egyéni igyvéd

Ugyvédi igazolvany vagy amennyiben az tigyvédi igazolvény kidllitasa folyamatban
van, akkor elfogadjuk az illetékes Ggyvédi kamara tanUsitvanydt, igazoldsdt az igyvédi
tevékenység folytatasardl, de az elkészilt igazolvanyt utélag be kell mutatni

Az illetékes Ggyvédi kamara 30 napndl nem régebbi igazoldsa arrdl, hogy az igyvéd
az Ugyvédek néviegyzékében szerepel

Egyesilet

Birésdgi kivonat/Végzés
Alapszabdly (nem kell r& Ggyvédi ellenjegyzés)

Aldirasi cimpéldany (amennyiben rendelkezik vele)

Szocidlis szovetkezet

Lasd. a szovetkezetnél

Egyesilet jogi
személyiséggel
rendelkezd szervezeti

egysége

Birésagi kivonat/Végzés az Egyesiletrd|
Alapszabdly (nem kell ra Ggyvédi ellenjegyzés)

Aléirési cimpélddny a szervezeti egység képviselditél (amennyiben rendelkezik vele)

Kozkereseti tarsasdg

(Kkt.)

Cégkivonat/Végzés
Térsasdgi szerzédés (csak a lent meghatdrozott esetekben kételez)

Aléirdsi cimpéldény/Aléirds-minta

Alapitvany

Birésagi kivonat/Végzés
Alapszabdly (nem kell r& tgyvédi ellenjegyzés)

Aléirési cimpélddny (amennyiben rendelkezik vele)



http://www.nyilvantarto.hu/kekkh/kozos/index.php

Szovetkezet o Cégkivonat/Végzés
o Alapszabdly (csak a lent meghatdrozott esetekben kotelezé)

o AlGirési cimpéldany/Aléirds-minta

Alapitvény jogi o Birésagi kivonat/Végzés az Alapitvanyrdl

személyiséggel o Alapszabdly (nem kell ra Ggyvédi ellenjegyzés)

rendelkezé szervezeti o Alirdsi cimpéldany a szervezeti egység képvisel&itél (amennyiben rendelkezik vele)
egysége

Sportegyesilet o Lésd az egyesiletnél

Kulfeldi vallalkozas o A fidktelep magyarorszdgi Cégkivonata/Végzése

magyarorszdagi e A fidktelep alapité okirata

fisktelepe o Algirdsi cimpéldéany/Aléirds-minta

o Akilfoldi anyavdllalat Cégkivonata (+ apostille)
e EGTn kivili székhellyel rendelkezé anyavdllalatok fidktelepeinek esetében az

anyavdllalat alapité okirata,

Egyéni cég o Cégkivonat/Végzés
e Alapité okirat (csak a lent meghatdrozott esetekben kételezd)

o AlGirési cimpéldany/Aléirds-minta

Kulfeldi véllalkozas o A képviselet magyarorszdgi Cégkivonata/Végzése
magyarorszdagi e A magyarorszdgi képviselé aldirdsi cimpéldanya/aléirds-mintdja

kdzvetlen kereskedelmi | o A kilféldi anyavdllalat Cégkivonata (+ apostille)

képviselete e Anyavdllalat alapité okirata.

Ostermels e Mezdgazdasdgi Sstermeldi igazolvény, az igazolvénynak része a mezdgazdasdgi
SstermelSi  bevételek nyilvantartdséra rendszeresitett, az adott évre érvényesitett
betétlap.

Alakulé gazdasdgi o Tdrsasdgi szerzédés

tarsasdgok és alakulé | e Aldirasi cimpéldany/Aléirds-minta

szbvetkezet e Tandsitvény (név, székhely, adészdm, cégjegyzékszam, statisztikai szdmiel)

o Erkeztetett elekironikus bejegyzési kérelem (es3) és mellékletei

e Elektronikus tértivevény (et3)

Minden Ggyfélnél kotelezo k6z6s dokumentumok

- Atdrvényes képviseletre jogosult személy(ek), az aléirdskartonon bejelentett meghatalmazott banki alairdk és
a kapcsolattarték, valamint a beazonositott tényleges tulajdonosok személyazonosité dokumentumai.
- Természetes személy esetén a személyazonossdg igazolé ellendrzése érdekében az aldbbi okiratok
bemutatdsa szikséges:
o magyar dllampolgdr személyazonossdg igazoldsdra alkalmas hatésdgi igazolvénya és lakcimet
igazolé hatésdgi igazolvénya,
o kilfsldi természetes személy Utlevele vagy személyi azonosité igazolvénya, feltéve hogy az
magyarorszdgi tartézkoddsra jogosit vagy tartézkoddsi jogot igazolé okmdnya vagy tartézkoddsra

jogosité okménya.



Altalanos elvarasok, eléirasok, fogalmak
Masolatok: az eredeti dokumentumokrél személyes kapcsolattartdja készit masolatot

Cégkivonat: a székhely szerinti megyei birédsagtdl, vagy a Févdrosi Birésagtdl, mint cégbirésagtédl szdrmazéd, 30
napndl nem régebbi cégkivonat VAGY a bankfidkban lekért, 30 napndl nem régebbi hiteles Dataxa rendszerbél
kinyomtatott cégkivonat VAGY a kdzjegyzé dltal az Igazsdgigyi Minisztérium Céginformdcids és az Elektronikus
Cégeljarasban Kézrem(kédd Szolgélatatédl lekért és a kdzjegyzé dltal hitelesitett 30 napndl nem régebbi cégkivonat
Birésagi kivonat: a székhely szerinti megyei birésagtdl, vagy a Févérosi Birésdgtdl szarmazéd, 30 napndl nem
régebbi kivonat

Végzés: a székhely szerinti megyei birdsagtdl, vagy a Févdrosi Birésagtdl szarmazé, a nyilvantartdsba vételrdl szolé
30 napndl nem régebbi jogerds végzés

Létesito okirat (tarsasagi szerzodés, alapité okirat, alapszabaly):
A mdér bejegyzett gazdasdgi tarsasdgok esetében alapesetben nem kételezd benyujtani a létesité okiratot.

Kivételek, amikor viszont kdtelezden be kell mutatni a szédmlanyitaskor:
e alakul6 cégek
e alapitvanyok, egyesiletek
o devizakilféldi szervezetek
e egyéb egyedi esetben, amennyiben azt a bank szikségesnek latja.

Adészéam: az igyfél koteles kézdlni a szamlanyitaskor, ellenérizhetd kdzhiteles nyilvantartasokbdl (pl. cégkivonat,
EV nyilvantartds, stb.), NAV46l szarmazé eredeti dokumentumrél, vagy ha ez nem lehetséges, akkor a NAV honlapjén.

Adészdm ellendrizheté a http://nav.gov.hu/nav/adatbazisok/adatbleker cimen. A lekérdezés kinyomtatdsa és a

lekérdezés eredményének az igyfél dossziéban t6rténé elhelyezése szikséges (keltezéssel, alairdssal).

Statisztikai szamjel (KSH szam): az igyfél koteles koézdlni a szdmlanyitéskor, ellenérizheté kozhiteles
nyilvantartdsokbdl (pl. cégkivonat), vagy ha ez nem lehetséges, akkor a KSH honlapjdn. Gazdaségi szervezetek KSH

térzsszéma ellendrizhetd a http://www.ksh.hu/apps/vb.szlek.main1 cimen. A lekérdezés kinyomtatédsa és a

lekérdezés eredményének az Ugyfél dossziéban torténé elhelyezése szikséges (keltezéssel, aldirdssal).

Alairasi cimpéldany: o cégjegyzésre jogosultnak a cég nevében olyan médon, illetve forméban kell aldirnia,
ahogyan azt a hiteles cégaldirdsi nyilatkozat (a kézjegyzéi aldirds-hitelesitéssel ellatott cimpélddny), illetve az Ugyvéd
dltal ellenjegyzett aldirds-minta tartalmazza. A cimpéldanyon (aldirds-mintan) - a létesité okiratdban foglaltakkal
egyezden - fel kell tintetni a cég nevét, a cégjegyzésre jogosult nevét, lakéhelyét, a képviselet jogcimét (pl. vezetd
tisztségviseld, munkavéllalé), a cégjegyzés médjdt, valamint a cégjegyzésre jogosult aldirdsi mintdjat. A cégjegyzésre
jogosult munkavdllalé kérésére az aldirdsi cimpéldényon (aldirds-mintén) a cégnél elldtott feladatkére, beosztasa is
szerepeltethetd.

Alairas-minta: az igyvéd dltal ellenjegyzett aldirds-minta tartalmi és formai elemeire is irGnyadéak az aldirdsi
cimpéldanyndl fent leirtak. Az aldirds-mintdt akkor tudjuk elfogadni, ha azt a bejegyzési/valtozdsbejegyzési eljaras

keretében benyujtottdk a cégbirésdgra.

A benyjtés igazoldsa 4 médon fogadhaté el:
1. a friss Cégkivonat/Cégmésolat ezt az informdcidt tartalmazza (a cégkivonat 13. rovata tgyfél kérelem esetén
tartalmazhat ilyen bejegyzést);
2. a benydijtott cégbejegyzési/vdaltozdsbejegyzési hiteles elektronikus mappa (es3. formdtumban) tartalmazza az
aldirds-mintdt és az eljgré Ugyvéd dltal elekironikusan aldirt cégbejegyzési/véltozdasbejegyzési kérelmet és ennek



http://nav.gov.hu/nav/adatbazisok/adatbleker
http://www.ksh.hu/apps/vb.szlek.main1

mellékleteit - amely tartalmazza az aléirds-mintdt is -, valamint ennek benyljtdsét igazold et3. forméatumd
igazolast (digitdlis tértivevény) kell a Bank felé benyujtani;

3. kdzjegyz6 dltal kiadott eredeti igazolds/tanisitvany, amely a cégbiréség adatbdzisa alapjdn az aldirds-minta
benylijtdsét igazolja;

4. az aldirds-mintdt készitd Ugyvéd - lehetdleg magdn az aldirds-mintdn - irdsban tett eredeti nyilatkozatéval
igazolja, hogy az aldirds-minta a cégbirésagra benyuijtasra keril/kerdlt.

Forditas: a Bank hivatalos nyelve a magyar és az angol, az ezekté| eltéré nyelven készilt dokumentumokrdl forditést

kell késziteni a devizakilféldi cégek szamlanyitdsndl taldlhaté Forditasi Utmutaté szerint.

Devizakilfoldi vallalat szamlanyitasi dokumentumai

e a cég kilféldi bejegyzését igazolé iratok eredeti példénya, vagy hiteles mésolat (certificate of incorporation)
30 napndl nem régebbi,

o aldiré személyek bemutatott Gtlevelének, vagy (EU dllampolgdrok esetén) személyi igazolvdnydnak hiteles
fénymasolata (a hitelesitést a referens is végezheti az eredeti okmany alapjén)

e power of attorney (meghatalmazdsok a mo-i képviselék szdméra), eredeti példany, 30 napndl nem régebbi,
ha van ilyen és nem deril ki a cégkivonatbdl

e tdrsasdgi szerzédés, alapité okirat (amennyiben az alapité okirat eredetileg magyarul és az adott orszdg
nyelven készilt, nem kell hiteles magyar forditds)

o kézbesitési megbizott azonositésra alkalmas adatai,

o képviseleti jog megdllapitdsdhoz egyéb irat, ha az nem deril ki az el6z8ekbél,

e hiteles magyar fordités, amennyiben a dokumentdcié nem magyar vagy angol nyelven készilt,

e amennyiben az igyfél tevékenysége engedélykoteles (jellemzden IFI igyfelek esetében), akkor az érintett
hatéség engedélyének mdésolata

Devizakilfoldi szamlanyitas esetében az alabbi hiteles forditasok fogadhatéak el:

a.) OFFI éltal készitett hiteles forditds

b.) Szakfordité vagy szakfordité lektor dltal készitett hiteles forditds, ahol viszont szikséges bekérni a
szakfordité képesitésére vonatkozd bizonyitvényt, tekintettel arra, hogy a szakforditok néviegyzéke 2009
oktébere éta megszint, illetéleg igazolvanyt nem kapnak mar,

c.) Kilképviselet dltal végzett forditds, itt fontos arra tgyelni, hogy szikséges e felulhitelesités vagy sem ( CBD
TSZ Apostille)

d.) Nyelvi jogositvannyal rendelkezé magyar kézjegyzo dltal hitelesitett fordités (a kdzjegyzéi kamara
honlapjan kell ellendrizni, hogy adott kdzjegyzé rendelkezik e nyelvi jogositvannyal vagy sem),
http://www.mokk.hu/, a kdzjegyzé keresébe kell beirni az adott kézjegyzé nevét, és azt kell ellenérizni,
hogy van e nyelvi jogositvanya ( a kdzjegyzd neve alatt a nyelvtuddasa lesz feltintetve, ez jelenti azt, hogy van
e nyelvi jogositvdnya vagy nincs)

Figyelem: fentiek kizdrélag a Magyarorszagon végzett forditésokra vonatkoznak!
Az aldbbi tdbldzat tartalmazza a fentieket is és a kilféldon végzett forditésokra vonatkozé irdnymutatdst!

Cégdokumentumok magyar nyelvi forditasa és hitelesitése Magyarorszagon (angol nyelvi
dokumentumok forditasa nem sziikséges)

Forras Hitelesités targya
OFFI Bérmely dokumentum
HITELES |Magyar Kéztdrsasdg kilképviselete |Barmely dokumentum
Kézjegyzd Bé&rmely dokumentum
Szakfordité/Lektor Kizdrélag tarsasagi dokumentumok (térsasdgi szerzédés,

cégkivonat, cégjegyzék, stb.)



http://www.mokk.hu/

Cégdokumentumok magyar nyelvi forditasa és hitelesitése kilfoldon

Forras Hitelesités targya
Kulfeldi éllam kilképviselete Bé&rmely dokumentum

HITELES |Kézjegyzé Barmely dokumentum
Szakfordité/Lektor Allamonként eltérd szabdlyok lehetnek

Apostille
(A kilfslddn felhasznélasra kerild kézokiratok diploméciai vagy konzuli hitelesitésének (felilhitelesitésének)

mellézésérél Hagdban, az 1961. oktéber 5. napjdn kelt egyezmény - 1973. évi 11. tvr. alapjén)

A kilféldi dokumentumokat a legtobb orszdg esetében apostillelal kell ellati (konzuli felilhitelesités). Egy
kilfoldon kelt kézokiratot akkor tudunk minden tekintetben hitelesnek elfogadni, ha azt ellatjgk apostille-lal.

Ha Ggyfél a kinti magyar konzulatuson hitelesiti a dokumentumokat / aldirdsat / azonosité okmdénydat, akkor arra
nem kell apostille (sem egyéb hitelesités), azt olyannak kell tekinteni, mintha Magyarorszdgon egy magyar
kézjegyzdnél hitelesitette volna.

Ha nem a kinti konzuldtuson hitelesiti, hanem pl. kinti kdzjegyzdnél, akkor szikség van apostille-ra, amit a kinti
kézjegyzdnek kell rétennie az iratra, ezt Magyarorszédgon nem tudjék pétolni. Annyi apostille kell, ahény irat, mivel
az apostille hitelesités, az eredeti kdzjegyz&i zdradékot hitelesiti felil, amibdl iratonként csak egy van, dltaldban az

dsszefizott, hitelesitett dokumentumok utolsé lapjan.

Nem szikséges a kilféldon kigllitott kdzokiratokat (pl. birésdg, adéhatésdg vagy kézjegyzé éltal készitett vagy
hitelesitett okiratokat) apostille-al elldttatni, amennyiben a kiallité hatésag orszagaval Magyarorszag e
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tekintetben kétoldalt nemzetk6zi megallapodast kotott.



